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Scouting Nederland maakt gebruik van het Microsoft 365 platform voor al haar landelijke teams en
projecten. MS365 is een samenwerkingstool voor landelijke teams, verenigingsterreinen,
evenementen, netwerken en projecten. De belangrijkste onderdelen van het platform zijn uitgelicht in
de tabbladen bovenaan deze pagina. Je leest welke afspraken we over het gebruik van het platform
hebben gemaakt en waarom. Daarnaast vind je hier allerlei tips, trucs, achtergrondinformatie en
verwijzingen naar filmpjes en instructies.

Inloggen met twee-factor-authenticatie

Om in te kunnen loggen bij Scouting Nederland maak je gebruik van je Scouting.nl e-mailadres,
wachtwoord en een extra verificatie doormiddel van een SMS-code of een authenticatie app. We
adviseren je de app te gebruiken. Lees meer over het gebruik van de Authenticator App.

De basis: OneDrive, Teams en SharePoint

De basis van het MS365-platform draait om OneDrive, Teams en SharePoint. Dit zijn de plekken waar
je zelf of samen aan bestanden werkt en waar de bestanden 'in de cloud' staan opgeslagen. Binnen
deze basis werk je met andere 'apps', zoals de Office-apps Word, Excel en PowerPoint. Het
uitgangspunt is als volgt:

e OneDrive is jouw privé-map binnen Scouting. Hier sla je je persoonlijke bestanden op, je kunt
deze eventueel vanuit daar direct met iemand delen binnen de organisatie.

e Teams is de plek van jouw landelijke team(s). Hier werk je samen aan bestanden, staan
werkdocumenten en bijvoorbeeld actuele vergaderstukken voor bij je (Teams)vergadering.
Een Team, bijvoorbeeld 'Landelijk team Spel', kan verdeeld zijn in meerdere kanalen voor
subteams (bijvoorbeeld 'Spelspecialisten’). Teams kan daarnaast gebruikt worden voor online
bijeenkomsten en vergaderingen met andere vrijwilligers, teams en/of externen. Een
presentatie met veel kijkers kan doormiddel van een live-event worden georganiseerd.

o SharePoint is de plek voor 'iedereen’. Hier deel je de bestanden van jouw team(s) met de
andere landelijke teams. Het gaat om de meer statische bestanden (die je maar incidenteel
aanpast), definitieve stukken, je archief enzovoorts. We werken vanuit het principe: 'open,
tenzij'.

Vragen?

Heb je na het lezen van de informatie op deze Sharepoint-site nog vragen over het gebruik van
Microsoft 365? Dan kun je terecht bij de Helpdesk.
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