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Let op: SOL 3.0 wordt nog steeds doorontwikkeld. Hierdoor kan het zijn dat deze handleiding niet
meer actueel is. Klopt er iets niet (meer) in deze handleiding? Geef het door aan
helpdesk@scouting.nl, dan kunnen wij het aanpassen.

Deze handleiding gaat ervan uit dat het jeugdlid al ingeschreven is.

Zorg dat je minimaal deze gegevens bij de hand hebt:
Nieuwe ouder: naam, gender en emailadres.

Bestaande ouder: persoonsnummer(s) of naam en geboortedatum of naam en mailadres. Omdat
veel voogden geen geboortedatum hebben, werkt in geval van broertjes en zusjes of bij het wisselen
van voogden van plek 1 naar plek 2 het lidnummer handiger.

Voor de werking van SOL3.0 maakt het niet uit of iemand op de plek voogd1 of voogd2 staat. Voor de
voogden kan dit wel belangrijk zijn. Omwisselen kan door eerst voogd 1 te verwijderen volgens de
stappen onder de kop: 1 van 2 voogden verwijderen.

Zoek voor je begint aan het verwijderen het lidnummer op. Dit heb je nodig om dezelfde voogd daarna
weer toe te voegen op de voogd?2 plek. Kijk hiervoor in de handleiding Lidnummer opzoeken.

Daarna voeg je deze voogd weer toe via de stappen onder de kop Tweede voogd toevoegen,
lidnummer bekend.

1van 2 voogden verwijderen

Elk minderjarig lid moet minimaal 1 voogd hebben. Een voogd verwijderen bij een lid dat maar 1 voogd
heeft is daarom niet mogelijk.

Ga naar het lid waarvan je de voogd wil verwijderen.

Klik op Beheer voogden
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Kies onderaan het scherm welke voogd je wil verwijderen. Klik op volgende.

Beheer voogden

Hier kun je de voogden beheren voor Lid Maam.
Huidige voogd 1 is: Voor Naam

Huidige voogd 2 is: Jivan Smeekes

* Toevoegen voogd

Opzoeken op lidnummer
Zoek op naam en geboortedatum
Aanmaken of opzoeken zonder lidnummer

* Dok meteen een tweede voogd toevoegen?

® MNiet van toepassing
Zoek op lidnummer
Zoek op naam en geboortedatum
Aanmaken op opzosken zonder lidnummer

Verwijder Voor Naam als voogd

erwijder Jivan Smeekes als voogd

Zodra je 1 van de 2 voogden selecteert om te verwijderen verspringt het scherm. Klik op Volgende.




Beheer voogden

Hier kun je de voogden beheren voor Lid Maam.
Huidige voogd 1 is: Voor Naam

Huidige voogd 2 is: Jivan Smeekes
Verwijder Voor Maam als voogd

@ Verwijder Jivan Smeekes als voogd

Je krijgt de melding: De voogd(en) zijn verwijderd. Klik op beé&indigen.

Tweede voogd toevoegen, lidnummer hekend

Ga naar het lid waaraan je de voogd toe wil voegen.

Klik op de knop Beheer voogden.
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Je ziet nu een pop-up met daarin de huidige voogden en de vraag “Toevoegen voogd” met 3 opties en
de vraag “Ook meteen een tweede voogd toevoegen?” met 4 opties.




Kies de optie Opzoeken op lidnummer En selecteer voor de tweede voogd Niet van toepassing.
<

Beheer voogden

Hier kun je de voogden beheren voor Lid Maam.

Huidige voogd 1 is: Voor Naam

* Toevoegen voogd
Opzoeken op lidnummer
Zoek op naam en geboortedatum
Aanmaken of opzoeken zonder lidnummer

* 0ok meteen een tweede voogd toevoegen?
Miet van toepassing
Zoek op lidnummer
Zoek op naam en geboortedatum
Aanmaken op opzoeken zonder lidnummer

Vul het persoonsnummer in en klik op Volgende

Beheer voogden

Vul hieronder het lidnummer in om een bestaand lid voor
voogd 1 op te zoeken

*Wat is het lidnummer van de persoon?

Vorige Volgende

Je krijgt nu de melding: Is dit de persoon die je zoekt? Controleer of dit de juiste voogd is. Klik op
volgende als het klopt (of ga terug met vorige en voer het juiste lidnummer in).

— oy - - - - o -




Beheer voogden

Het lidnummer dat je hebt ingevuld is:
700 097 172

Is dit de persoon die je zoekt?
Jivan Smeekes

Als dit niet de juiste persoon is kun je opnieuw zoeken door op
de knop Vorige te klikken.

Vorige Volgende

Selecteer Ik wil geen voogd vervangen. Voeg de voogd toe.

Beheer voogden

Welke bestaande voogd wil je vervangen met de gegevens
van de eerst ingevulde voogd?

Voor Maam

O.lk wil geen voogd vervangen. Voeg de voogd toe.

Het scherm verspringt. Kies dan Volgende




Beheer voogden

@ Ik wil geen voogd vervangen. VVoeg de voogd toe.

Je krijgt de melding voogd is toegevoegd. Klik op beéindigen.

Beheer voogden

Voogd is toegevoegd.

Tweede voogi toevoegen, geen lidnummer hekend

Ga naar het lid waaraan je de voogd toe wil voegen.

Klik op de knop Beheer voogden.
<TODO: screenshot van lid pagina met knop beheer voogden>

Je ziet nu een pop-up met daarin de huidige voogden en de vraag “Toevoegen voogd” en de vraag
“Ook meteen een tweede voogd toevoegen?”

Kies de optie Aanmaken of opzoeken zonder lidnummer. Klik op volgende.

<TODO: screenshot van Beheer voogden scherm met Aanmaken of opzoeken zonder lidnummer
geselecteerd. Bij vraag 2de voogd: niet van toepassing geselecteerd.>
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Vul minimaal voornaam, achternaam, gender en e-mail in. Wanneer je geen geboortedatum hebt, zet
het vinkje bij de leeftijdsverklaring aan.

Als je geen adres hebt van de voogd, zet dan het vinkje onderaan het vakje “Ja, ik wil een adres
opgeven voor deze persoon” uit.

Beheer voogden

Vul hieronder de gegevens in voor het aanmaken van de voogd 1 van
het lid

*Voornaam

| )

Tussenvoegsel

= Achternaam

= Gender

-- Geen --

Geboortedatum (verplicht voor leden)

De leeftijd is :

Ik verklaar dat de vooad cuder is dan 18 jaar (verplicht als je als voogd geen
geboortedatum invult)

* E-mail

you@example.com

Mobigl nummer

» Ja, ik wil een adres opgeven voor deze persoon.

Vorige Volgende




Wanneer het adresvinkje aan is blijven staan, kun je hier middels postcode en huisnummer een adres
opzoeken. Klik op volgende.

Beheer voogden

Op basis van de postcode en het huisnummer die je hieronder invult, zoeken we het
volledige adres op.

* Postcode * Huisnummer (alleen Toevoeging

[ | ] nummer)

Het betreft een buitenlands of afwijkend adres

Controleer en bevestig het gevonden adres. Je krijgt melding dat er een nieuwe persoon is
aangemaakt. Klik op volgende.

Selecteer Ik wil geen voogd vervangen. Voeg de voogd toe.

<TODO: invoegen Beheer voogden scherm met “Welke bestaande voogd wil je vervangen met de
gegevens van de eerst ingevulde voogd?” >

Het scherm verspringt. Kies dan Volgende

Beheer voogden

# Ik wil geen voogd vervangen. Voeg de voogd toe.

Je krijgt de melding voogd is toegevoegd. Klik op beéindigen.




