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Stap 3 voor penningmeesters 

 
 
 
 

Belangrijk:   

• Om deze acties te kunnen doen, moet je de rol penningmeester hebben!   

• Om deze acties te kunnen doen moet je stap 1 hebben afgerond!  

• Let op: Houd alsjeblieft de aanbevolen volgorde van inrichting aan.  

  

Agreements  
Op het moment dat een rol is toegewezen aan een persoon, wordt het agreementtype behorende bij 
de toegewezen rol gekoppeld en ontstaat er een agreement, ofwel overeenkomst en worden de 
bijbehorende financiële acties uitgevoerd.   

Check vanuit je Account van je scoutinggroep:  

Staat je product ingevuld en op actief:  
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Is het product gekoppeld aan het Agreement Product en staat deze op actief:  

 

Waarmee je totale agreementtype gevuld is en check of deze op actief staat, zo niet zet deze op 
actief:  
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Als de rollen goed toegewezen zijn, zijn de agreements afgesloten met de organisatie unit en zijn ze 
zichtbaar:  

  

  

Orders  
Op het moment dat er uit een agreement een financiële verplichting komt, omdat er kosten aan 
verbonden zijn, zie je het vakje ‘create order’ aan staan:  

  

In de nacht worden orders omgezet in facturen. Alleen als alle stappen goed zijn gezet en de 
prolongatiedatum is verlopen, verschijnt er een order de volgende dag.   



 

 

  

4 
 

  

 Facturen  
Als de factuur die nacht beschikbaar is gekomen, is het nog slechts een concept factuur met een 
ordernummer en niet het definitieve factuurnummer. Deze wordt pas toegekend na het definitief 
maken van de order:  

  

Rechtsboven is de factuur definitief te maken en worden de betaaltermijnen aangemaakt.   


