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Stap 3 inrichten Scouts Online 3.0 voor penningmeesters 

Juni 2025 

Versie 1.2 

 
 

Deze handleiding betreft het aanmaken van overeenkomsten voor bestaande leden.  

Belangrijk: 

• Om deze acties te kunnen doen, moet je de rol penningmeester hebben! (Met de rol van 
secretaris/gegevensbeheerder kun je de wizard wel gebruiken, maar je ziet het resultaat niet.) 

• Om deze acties te kunnen doen, moeten de lidmaatschapsrol van de speltak gekoppeld zijn 
aan een overeenkomst type. Deze lidmaatschapsrol moet op actief staan. Is dit nog niet het 
geval, voer dan stap 1 en stap 2 uit zoals beschreven op de SOL 3 pagina op de website 

• De eerste startdatum van de overeenkomstproducten moet liggen voor 01-01-2000. 
Alleen op deze manier heeft een overeenkomst een actief product, waardoor er een 
factuur aangemaakt kan worden, zie voor meer informatie hierover de video bij deze 
stap.  

• Let op: Houd alsjeblieft de aanbevolen volgorde van inrichting aan. 

 

Voor het aanmaken van de overeenkomsten moet voor elk lid de betaaldetails ingevuld worden. Ga 
hiervoor naar je scoutinggroep en kies daar de speltak waarin het betreffende lid is aangemeld. 

Vervolgens klik je op de roltoewijzing, dit is RA(met een nummer).  

Je vindt dat ofwel zoals 
in het bovenste plaatje 
achter de naam, of door 
op de naam te klikken in 
het blok [Roltoewijzing]. 

 

 

Dan opent zich het volgende scherm en klik je op [Verander betaal details], nu start de wizard.  

 

 

 

Kies nu de werkwijze die voor jouw groep geldt: 

https://www.scouting.nl/assets/uploads/doorzoekbareBestanden/06.Ondersteuning/Groepen%20%26%20regio%27s/Stap-1-voor-penningmeesters.pdf
https://www.scouting.nl/assets/uploads/doorzoekbareBestanden/06.Ondersteuning/Groepen%20%26%20regio%27s/Stap-2-voor-gegevensbeheerders-en-secretarissen.pdf
https://www.scouting.nl/bestuur/groepsbestuur/ledenadministratie-scouts-online
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1. Wij gebruiken al incasso in SOL 1.0 / Ik wil betaalgegevens wijzigen van iemand die al 

incasso gebruikt. 

 

Vanuit de migratie zijn de betaalprofielen en 
mandaten vanuit SOL 1.0 meegekomen.  

Zodra je bij Kies Betaalmethode voor Incasso kiest, 
verschijnt het rekeningnummer dat meegekomen is, 
vink deze aan. 

 

 

Onderaan wordt automatisch de startdatum van de 
overeenkomt ingevuld, dit is vanuit de migratie gevuld 
met de startdatum waarop het lid bij de speltak is 
aangemeld.  

Als dit meer dan 30 dagen geleden is, 
wordt aangegeven dat de datum in het 
verleden ligt en of je zeker weet dat de 
overeenkomst dan moet beginnen.  

Vink het vakje aan bij de vraag ‘Wil je 
doorgaan’. 

Klik op [Volgende] 

Als de overeenkomst meer dan 30 
dagen in het verleden ligt, zal ook het 
volgende gevraagd worden: 

De datum bepaald vanaf wanneer het 
proces van aanmaken facturen gestart 
wordt, vul dit in en klik op Volgende. 

 

Nu opent het scherm voor het mandaat. Selecteer het mandaat dat hoort bij het lid: 

 

Wanneer er meerdere mandaten zijn 
gekoppeld aan het betaalprofiel moet 
het juiste mandaat worden gekozen 
dat hoort bij de overeenkomst die er nu 
aangemaakt wordt.  

Staat het juiste mandaat dat bij dit lid 
en de nieuwe overeenkomst hoort er 
niet bij, selecteer dan [Registreer een 
nieuw mandaat]. De werkwijze 
hiervoor vind je op de laatste 
pagina. 

Klik op [Volgende]. De wizard/flow is nu voltooid. 

Een mandaat mag maar voor één lid gebruikt worden en niet voor meerdere leden/kinderen. (bijv 
één voogd heeft twee kinderen en dan ook twee mandaten, voor elk kind één) 

Lees nu verder bij “Vervolg voor beide werkwijzen” 
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2. Wij gebruiken geen incasso / Wij doen contributie niet in SOL 3.0 

 

Groepen die niet met incasso gaan werken kunnen in het 

beginscherm van de wizard een andere optie dan 

incasso aanvinken en op volgende klikken. De 

overeenkomst zal daarna aangemaakt worden.  

Selecteer een betaalmethode anders dan incasso, de 

mogelijkheden die je kan kiezen, heb je eerder per 

overeenkomsttype bepaald (stap 1). 

Klik op [Volgende] om af te sluiten. 

Als de overeenkomst meer dan 30 dagen in het verleden 
ligt, zal het volgende gevraagd worden: 

 

De datum bepaald vanaf wanneer het proces van 
aanmaken facturen gestart wordt.  

 

 

 

 

Vervolg voor beide werkwijzen 

 

Na enkele minuten is de overeenkomst gemaakt, ververs 
eventueel de pagina. (Alleen de penningmeesters kan de 
overeenkomst zien).  

Op de pagina van de roltoewijzing zal de overeenkomst van het 
lid bij Agreement verschijnen met een nummer (AG-0001323). 

Voor de optie met incasso is bij de overeenkomst onder 
‘Payment Information’ de betaalmethode, betaalprofiel en 
mandaat te vinden: 

 

 

 

 

Voor de optie zonder incasso is onder ‘Payment 
Information’ geen betaalprofiel en geen mandaat 
zichtbaar: 

 

LET OP!! 

De secretaris kan niet checken of de overeenkomst, betaalprofiel en/of mandaat is aangemaakt, deze 
heeft namelijk niet de juiste rechten hiervoor. De penningmeester kan dit wel. Op dezelfde 
roltoewijzing staat onderaan de aangemaakte overeenkomst gelinkt. 
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Optioneel: Voor het geval jullie incasso willen gaan gebruiken maar dat niet in SOL 1.0 deden 

 

De handleiding voor het inschrijven van een jeugdlid of kaderlid bevat voor een deel al onderstaande 

info en zal verder uitgebreid worden. 

Wanneer je als groep wel met incasso wilt werken maar het lid heeft nog geen betaal profiel (zoals 

een nieuw lid dat je inschrijft/hebt ingeschreven) dan kan [Incasso] worden aangevinkt. Je gaat dan 

direct een nieuw betaalprofiel aanmaken. 

Hiervoor heb je het IBAN-nummer en de naam van de rekeninghouder nodig, vul dit in bij de juiste 

vakken. Klik daarna op Volgende. 

Als de overeenkomst meer dan 30 
dagen in het verleden ligt, zal het 
volgende gevraagd worden: 

 

De datum bepaald vanaf wanneer het 
proces van aanmaken facturen gestart 
wordt.  

 

 

Koppel het profiel aan het (jeugd)lid.  

Selecteer bij wie je het betaal profiel wilt 

opslaan. Klik vervolgens op [Volgende]. 

 

 

 

Nu moet het mandaat worden aangemaakt. 

Vul het aangepaste kenmerk (mandaat-ID) van 

het mandaat in, of laat het systeem er een 

genereren als je het veld leeg laat.  

Vooraf heb je op papier al een mandaat laten 

ondertekenen door voor incasso. Dat mandaat ID 

vullen we in bij aangepast kenmerk. 

Het mandaat ID moet wel uniek zijn over alle 

scouting groepen. Wij adviseren in het mandaat ID het organisatie ID op te nemen. Bijv. <eigen 

mandaat ID>org<organisatie ID>. 

Zie verder de uitleg bij optie 1. 
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