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Let op: Deze handleiding is gemaakt in de test omgeving die bijna hetzelfde is als de 
productieomgeving, doch kunnen er kleine verschillen zijn. Geef ze door aan helpdesk@scouting.nl, 
dan kunnen wij het aanpassen. 
 
Deze handleiding gaat over het uitschrijven van een lid, en tevens de relatie met de ouder/voogd 
beëindigen. Deze functionaliteit kan alleen door de secretaris worden gedaan. 

Zoek het lid op 
Check of alle betalingen afgerond zijn. Dit moet je vragen aan de penningmeester! 
Zoek het lid op in de speltak. 
 
Ga naar tabblad related. 

 
 
 
 
 
Klik op het Role Assignment nummer. 
 
 
 

 
 
 
 
Vul de einddatum in. 
Let op: het vinkje onder Active blijft aan als de datum 
nog niet in zijn geheel voorbij is. 
 
Kies ‘Opslaan’. 
 
 

 
 
 

mailto:helpdesk@scouting.nl


 

 

  

2 
 

 
Klik in het bovenstaande scherm op ‘ouder/verzorger’. 
Klik op ‘related’. 
Check de gerelateerde accounts. 
Als er geen andere relaties meer zijn dan het uitgeschreven 
lid kan de ouder op inactief worden gezet. 
 

Let op! Als er nog Role Assignments zijn bij de ouder zet dan niet het account op inactief.  
 

 
Ga terug naar de details. 
 
Klik op het potloodje achter Active.  
Zet het vinkje uit en zet de status op inactief. 
Kies ‘Opslaan’. 

 
Als er nog een andere ouder/verzorger is, kan die ook worden verwijderd. 
 
Nu is het lid uitgeschreven. 
Als het rapport ‘ledenlijst’ actief is staat dit lid niet meer op de ledenlijst. 
 

Kaderlid uitschrijven 
Dat gaat vergelijkbaar als jeugdlid uitschrijven. 

 
Let op! Een kaderlid is lid van 2 of meerdere speleenheden: de speltak (zijn functies) en de 
kaderleden/vrijwilligers (lidmaatschap). Verwijder eerst alle functies (zichtbaarheid hoef je niet te 
verwijderen, die gaat automatisch mee met het verwijderen van de functie).  

 
Verwijder daarna het lidmaatschap, op dezelfde manier of kies de button ‘End Membership’. 

 
 
Het verwijderen van een lidmaatschap kan alleen als er geen functies meer zijn, ook niet bij andere 
groepen/regio of landelijke functies. Zijn die er wel dan krijg je de volgende melding:  
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Het is ook mogelijk dat je een stroom foutmeldingen krijgt, dat betekent dus hetzelfde. Er zijn nog 
andere actieve functies elders.  
Je kan dan het lidmaatschap niet beëindigen! 

Uitschrijven staflid met andere functie bij andere groep 
Om dit lid uit te schrijven: neem contact op met het lid en vraag of het lid contact opneemt met zijn 
andere Scoutingorganisatie. Deze organisatie moet dan een lidmaatschap aanmaken. Als het 
lidmaatschap is aangemaakt dan kan het lidmaatschap worden beëindigd. 

Foutje gemaakt 
Kan gebeuren, deactiveer de actieve ledenbutton en verwijder de einddatum. De persoon is weer lid 
van je groep. Dit geldt ook voor de functies. Mocht iemand onvindbaar zijn zoek hem dan in accounts.  
Mocht iemand een bepaalde periode weggeweest zijn en weer terugkomen, kun je ook overwegen om 
de persoon weer opnieuw in te schrijven (zie handleiding lid inschrijven). 
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