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Inleiding 
Het toekennen van een insigne, VOG of kwalificatie lijkt veel op elkaar en volgt grofweg dezelfde 
stappen. Toch zijn er ook enkele verschillen en daarom zijn er verschillende handleidingen. 
 
Om een kwalificatie toe te kennen heb je: 

a) de naam van het lid en de rechten om het lid te mogen bekijken,  
b) de rechten om de kwalificatie te mogen toekennen,  
c) en de juiste naam van het kwalificatie in de lijst nodig.  

 
Op dit moment heeft SOL 3.0 nog niet de workflows die in SOL 1.0 beschikbaar zijn om via de 
applicatie bijvoorbeeld de praktijkcoach te vragen om een kwalificatie toe te kennen. Hier wordt aan 
gewerkt, zodra dit beschikbaar is zal dit via een nieuwsbrief worden gedeeld. Totdat dit beschikbaar is 
kun je via bijvoorbeeld een e-mail communiceren met de praktijkcoach en vragen om een kwalificatie 
toe te kennen. 

Het opzoeken van de kwalificatie 
 
Ga vanaf de hoofdpagina naar de tab [MEER] en klik op het [V] teken om het venster te openen. Klik 
vervolgens op [KWALIFICATIES]. 
 

 
 
 

Klik nu op ▼om een keuze te maken uit de beschikbare lijsten. En klik op kwalificaties. 
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Tip: met de punaise kun je de meest gebruikte lijst vastzetten. 
 
Zoek in de lijst de gewenste kwalificatie op en noteer (of kopieer) de naam van deze kwalificatie. Dit 
kun je bijvoorbeeld doen door (een gedeelte van) de naam in het zoekveld in te geven: 

 

Wie kan een kwalificatie toekennen? 
Voor de kwalificaties is ook ingesteld wie een kwalificatie kan toekennen en of er voorwaarden zijn 
voor het toekennen van een kwalificatie zoals bijvoorbeeld het behalen van deelkwalificaties. In deze 
handleiding gebruiken we de kwalificatie “Gekwalificeerd leidinggevende bevers, welpen, scouts” als 
voorbeeld. 
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Als je op de naam van de kwalificatie klikt dan is het scherm [DETAILS] het eerste wat je ziet: 

 
Tip: hier kun je makkelijk de naam van de kwalificatie kopiëren.  
 
Als je vervolgens naar [RELATED] gaat en bij [DEELKWALIFICATIES] op [ALLES WEERGEVEN] klikt 
dan zie je het volgende scherm (de inhoud varieert per kwalificatie): 
 

 
In dit geval zijn er dus een 7-tal verplichte deelkwalificaties nodig om de kwalificatie te kunnen 
toekennen, dit verschilt per kwalificatie vaak zijn er geen verplichte (deel)kwalificaties. Als je nu naar 
beneden en naar rechts scrolt dan zie je het volgende: 
 

 
Deze kwalificatie kan worden toegekend door personen die de kwalificatie “SA2.0: Gekwalificeerd 
praktijkbegeleider” of “Gekwalificeerd praktijkbegeleider” hebben. Ook kan de praktijkcoach van de 
regio op grond van zijn/haar/hen functie deze kwalificatie toekennen.  
 
Let op: de opbouw en rechten voor het toekennen van een kwalificatie verschilt per kwalificatie, 
bovenstaande is als voorbeeld bedoeld. 
 
Samenvattend; voor het toekennen van een kwalificatie: 



 

 

  

4 
Een kwalificatie toekennen (V0.1) 

• Kunnen geen of meerdere (deel)kwalificaties nodig zijn, 
• Kan degene die de kwalificatie toekent zelf een kwalificatie nodig hebben, 
• Kan degene die de kwalificatie toekent een bepaalde functie nodig hebben. 

De stappen voor toekennen. 
 
Je weet nu hoe de kwalificatie heet en of je deze al dan niet kunt toekennen. Om de kwalificatie 
daadwerkelijk toe te kennen volg je het volgende stappenplan; 
 

1. Ga naar de accountpagina van je groep. 

 
 

2. Kies de speltak (organisatie eenheid) waar het lid wat je een kwalificatie wilt toekennen lid van 
is: 
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Tip: je kunt ook de naam van het lid bovenin het scherm intypen en zo vlug naar het 
betreffende lid gaan:  

 
In dit geval kun je direct door naar stap 5 en stap 3 en 4 overslaan. 

 

3. Als in de lijst [ORGANISATIE EENHEDEN] je keuze er niet bij staat ga dan naar de volgende 
pagina van de lijst via: 

 
4. Klik de speltak aan waarvan het lid dat je de kwalificaties gaat toekennen lid is. (bijv Scouts N’loos). 

 
 

5. Kies het lid dat je een kwalificatie wilt toekennen en scrol naar beneden tot je de balk 
[KWALIFICATIE TOEKENNINGEN] tegenkomt.  
 

 
6. Klik nu op [NIEUW] in deze balk. 

 
7. Er opent een nieuw scherm.  
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8. Vul in het vak [KWALIFICATIE] de juiste naam van het kwalificatie in, en kies in het vak status 

uit het uitklapscherm [TOEGEKEND]. 
 

 
 

9. Als je klaar bent kun je onderaan het scherm op [OPSLAAN] klikken. Als je er nog meer wil doen 
dan klik je op [OPSLAAN EN NIEUW]. 
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10. Je vindt je actie nu terug bij het account van het lid onder de balk [KWALIFICATIE 
TOEKENNINGEN]. 
 

11. Als je op het nummer klikt kun je de details van bekijken. Daar waar een potloodje achter staat 
kun je eventueel nog wijzigingen doen. Klik daarna wel weer op [OPSLAAN] 
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