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Voorbeeld format module
Scouting Academy
Inhoudsopgave
Hier komt de inhoudsopgave.
· Kies Invoegen >> Verwijzing >> Index en inhoudsopgave. 
· Selecteer in het dialoogvenster Index en inhoudsopgave tabblad Inhoudsopgave. 

· Klik nu op de knop Opties waar u de opmaakprofielen kunt aangeven. 

· Selecteer in het vak Algemeen bij Aantal niveaus het getal 3. 

· Klik tot slot op OK. De inhoudsopgave wordt gegenereerd. 

1 Inleiding
Beschrijf het doel van de module.

Titel

Schrijf de titel in de bladbalk. Kies vervolgens linksboven in het scherm voor ‘Kop 1’. Hij zet dan automatisch de titel in Impact, wit en hij voegt er een nummer aan toe. 
Let op: Dit is al gedaan voor de hoofdstukken die deel standaard uitmaken van de module. Wil je hoofdstukken toevoegen, dan kun je de hierboven genoemde werkwijze hanteren.
Paragraaf nummering en opmaak

Je kiest hier een ‘kop 2’ door linksboven in het schermen te kiezen voor ‘kop 2’. Hij zet je paragraaf titel dan automatisch in arial, 10pt, dik gedrukt. De nummering van de koppen wordt automatisch gestart.

Bijvoorbeeld:
1.1 Dit is testkop 1.1
1.2 Dit is testkop 1.2
Voor een subparagraaf kies je ‘kop 3’ door linksboven in het schermen te kiezen voor ‘kop 3’. Hij zet je paragraaf titel dan automatisch in arial, 10pt, dik gedrukt. De nummering van de koppen wordt automatisch gestart.

1.2.1 Dit is testkop 1.2.1

1.2.2 Dit is testkop 1.2.2

Heel veel succes met het opmaken van je document! Voor vragen over het gebruik neem je contact op met Team communicatie via communicatie@scouting.nl

2 Beschrijving
Beschrijf de inhoud van de module.

3 Achtergrondinformatie
Geef wat achtergrondinformatie over de module en de inhoud ervan.

4 Kwalificatiekaart

Beschrijf welke punten van de kwalificatiekaart worden gedaan of behaald.

5 Werkvormen

Geef enkele voorbeelden van werkvormen en leg uit hoe deze gebruikt kunnen worden.

6 Draaiboek

Voeg hier een draaiboek toe met een schema en een tijdsindeling.

7 Materiaallijst

Welke materialen zijn er nodig voor je module? Geef die hier weer.

8 Toetsing

Hoe wordt de module getoetst? Maak een toets en geef hierbij de criteria weer. Voeg ook een formulier toe waarop de deelnemers de toets kunnen maken.

9 Beoordelingsformulier
Voeg een beoordelingsformulier toe, zodat de toets beoordeeld kan worden.

10 Waardering

Feliciteer en de deelnemer en spreek je waardering uit voor deze prestatie.
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